
TÂNIA REGINA
A D V O G A D A

CONTACTOS
SOBRE MIM

Profissional licenciada em Direito, Advogada recentemente inscrita
na Ordem dos Advogados de Moçambique, e com mais de 5 anos de
experiência como Assistente Jurídica na banca. Prestou  assessoria
jurídica gratuita no Instituto de Acesso à Justiça (IAJ) e no Serviço de
Mediação Judicial (SMJ), onde desempenhou um papel crucial na
facilitação de resoluções de conflitos, assistência em Direito de
família, Laboral e Cível. A sua experiência inclui a elaboração de
contratos diversos, com ênfase em áreas como financiamento
corporativo, para colaboradores, de prestação de serviços, de compra
e venda, e hipoteca, assim como prestção de apoio ao Secretário do
Banco na Preparação das Reuniãoes da Assembleia Geral, Conselho
de Administração e Conselho Fiscal. Além disso, possui ampla
experiência em questões sucessórias e administração documental
na banca, Com habilidades sólidas em pesquisa jurídica e um
comprometimento ético notável.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Ordem dos Advogados de Moçambique

Advogada Estagiária

Participar em formações de matérias de direito;
Prestar assistência Jurídica gratuita em matéria de direito da
Família, Laboral e Penal;
Mandatária  judicial no SMJ ( serviço de medição judicial ).

EDUCAÇÃO

Outubro 2021 - Maio 2024

+258 86 548 6041 

taniaregina171@gmail.com

Bairro 25 de Junho

Lincenciatura em Direito

Fev 2013 - Jun 2019 
Universidade Wutive

Capacitação online em
Produtividade Inteligente

Jan 2023 - Mar 2023

Conquer

Capacitação online em
Liderança

Out 2022 - Dez 2022

Conquer

Curso Prático em Tramitação do
Processo Disciplinar no âmbito
do Direito do Trabalho

Maio 2024 - Jun 2024

Centro de Formação Jurídica e
Judiciária

IDIOMAS

Português

Inglês

Nativa

Intermédio

Ecobank Moçambique, S.A

Assistente da Direcção Jurídica e Secretariado

Elaboração de pareceres Jurídicos a pedido das áreas: RH,
Compliance, Agências; 
Elaboração de contratos de financiamento do Corporate,
comercial, colaboradores, contratos de prestação de
serviços, compra e venda e de hipoteca de garantias; 
Realizar escrituras de hipoteca e de distrates de garantias; 
Tramitar processo de aumento de capital e registo de Órgãos
sociais no BM; 
Elaborar respostas para às solicitações do Banco Central,

b

Janeiro 2019 - Actualmente

TR



COMPETÊNCIAS

Conhecimento Jurídico;
Trabalho em Equipe;
Eficiência;
Proactiva;
Auto motivada;
Excelente capacidade
comunicacional ( Oral e
Escrita );
Gestão de conflitos;
Orientação para
resultados;
Conhecimento satisfatório
das operações diárias de
um escritório jurídico;
Proficiência nos pacotes
Microsoft ( Word,
PowerPoint, Excell);
Organização e disciplina;
Dinamismo;
Comprometimento e
responsabilidade;
Pesquisa Jurídica
Pensamento analítico.
Capacidade de
negociação
Ética Profissional

Ecobank Moçambique, S.A
Assistente juridica - estágio profissional

Elaboração de Cartas de Distrate e Quitações; 
Resposta a ofícios dos Tribunas, Sernic e PGR;
Elaboração de Pareceres de Habilitação de herdeiros; 
Compilação e encadernação dos Livros do Conselho de
Administração; 
Elaboração e impressão de Garantias Bancárias; 
Elaboração de contratos de financiamento (Créditos de
emergência e de colaboradores).

Janeiro 2018 - Janeiro  2019

Realizar o controle dos custos e reconciliação de proofing; 
Encadernação dos Livros do Conselho de Administração; 
Monitorar e estabelecer controlos afim de mitigar a
materialização de riscos associados a determinadas
actividades da Direção Jurídica e Secretariado, Impedindo
assim o impacto negativo para a Instituição. 

Diamond Express Logistics
Assistente Administrativa e Financeira
Junho 2017 - Janeiro 2018

Responsável pelo atendimento ao Cliente; 
Facturação; 
Controle de fundo de maneio; 
Preenchimento de Cheques e o respectivo arquivo de cópias; 
Gestão de consumíveis; 
Gestão de contratos de Aquisições;
Pagamento de salários. 


