ADVOGADA

a SOBRE MIM

Profissional licenciada em Direito, Advogada recentemente inscrita
na Ordem dos Advogados de Mogambique, e com mais de 5 anos de
experiéncia como Assistente Juridica na banca. Prestou assessoria
juridica gratuita no Instituto de Acesso a Justica (IAJ) e no Servico de
Mediacao Judicial (SMJ), onde desempenhou um papel crucial na
facilitacdo de resolugdes de conflitos, assisténcia em Direito de
familia, Laboral e Civel. A sua experiéncia inclui a elaboracao de
contratos diversos, com énfase em &reas como financiamento
corporativo, para colaboradores, de prestacao de servigcos, de compra
e venda, e hipoteca, assim como prest¢cao de apoio ao Secretario do
Banco na Preparacao das Reuniaoes da Assembleia Geral, Conselho
de Administracdo e Conselho Fiscal. Além disso, possui ampla
experiéncia em questdes sucessorias e administragcdo documental
na banca, Com habilidades soélidas em pesquisa juridica e um
comprometimento ético notavel.

=] EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Ordem dos Advogados de Mogambique
Advogada Estagiaria

Outubro 2021 - Maio 2024
e Participar em formagoes de matérias de direito;
e Prestar assisténcia Juridica gratuita em matéria de direito da
Familia, Laboral e Penal;
e Mandataria judicial no SMJ ( servico de medicao judicial ).

Ecobank Mogcambique, S.A

Assistente da Direccao Juridica e Secretariado

Janeiro 2019 - Actualmente

e Elaboracao de pareceres Juridicos a pedido das areas: RH,
Compliance, Agéncias;
Elaboragcdao de contratos de financiamento do Corporate,
comercial, colaboradores, contratos de prestacao de
servigos, compra e venda e de hipoteca de garantias;
Realizar escrituras de hipoteca e de distrates de garantias;
Tramitar processo de aumento de capital e registo de Orgéos
sociais no BM;
Elaborar respostas para as solicitagdes do Banco Central,

TANIA REGINA

CONTACTOS

+258 86 548 6041

taniareginal7i@gmail.com
Q Bairro 25 de Junho

EDUCACAO

Lincenciatura em Direito
Universidade Wutive
Fev 2013 - Jun 2019

Capacitacao online em
Produtividade Inteligente
Conquer

Jan 2023 - Mar 2023

Capacitacao online em
Lideranca
Conquer

Out 2022 - Dez 2022

Curso Pratico em Tramitacao do
Processo Disciplinar no ambito
do Direito do Trabalho
Centro de Formacao Juridica e
Judiciaria

Maio 2024 - Jun 2024

IDIOMAS
Portugués Nativa
Inglés Intermédio



¢ Realizar o controle dos custos e reconciliagao de proofing;

e Encadernacéo dos Livros do Conselho de Administracao;

e Monitorar e estabelecer controlos afim de mitigar a
materializacdo de riscos associados a determinadas
actividades da Direcdo Juridica e Secretariado, Impedindo
assim o impacto negativo para a Institui¢ao.

COMPETENCIAS

Conhecimento Juridico;
Trabalho em Equipe;
Eficiéncia;

Proactiva;

Auto motivada;
Excelente capacidade

Ecobank Mogambique, S.A
Assistente juridica - estagio profissional

Janeiro 2018 - Janeiro 2019 comunicacional (Oral e

Elaboracao de Cartas de Distrate e Quitacdes;

Resposta a oficios dos Tribunas, Sernic e PGR;

Elaboracao de Pareceres de Habilitacao de herdeiros;
Compilagdao e encadernacao dos Livros do Conselho de
Administragao;

Elaboracao e impressao de Garantias Bancarias;

Elaboragdo de contratos de financiamento (Créditos de
emergéncia e de colaboradores).

Diamond Express Logistics

Assistente Administrativa e Financeira
Junho 2017 - Janeiro 2018

Responsavel pelo atendimento ao Cliente;

Facturacéo;

Controle de fundo de maneio;

Preenchimento de Cheques e o respectivo arquivo de copias;
Gestao de consumiveis;

Gestao de contratos de Aquisicoes;

Pagamento de salarios.

Escrita );

Gestao de conflitos;
Orientacao para
resultados;
Conhecimento satisfatorio
das operagoes diarias de
um escritoério juridico;
Proficiéncia nos pacotes
Microsoft ( Word,
PowerPoint, Excell);
Organizacao e disciplina;
Dinamismo;
Comprometimento e
responsabilidade;
Pesquisa Juridica
Pensamento analitico.
Capacidade de
negociagao

Etica Profissional




